附件3：
广西工商职业技术学院出差审批表
部门：                            填报时间：    年   月   日
	出差事由
	

	出差人员
姓名
	

	  出差地点、
时间安排
	

	  派车情况、日程安排
	

	差旅费预算
	1. 城市间交通费
2. 住宿费
3. 伙食补助费
4. 市内交通费
5. 其他                                  合计 

	经费支出渠道
	

	出差人员部门负责人意见
	

	出差人员部门分管领导意见
	

	经费归口管理部门负责人、财务处负责人意见
	

	经费管理部门分管领导意见
	

	单位主要领导意见（如有OA审批流程的可不需签意见）
	


备注：1.出差审批表一式二份，一份经费支出归口管理部门留存，一份差旅费报销联。
2.报销差旅费时需附出差审批表。
3.学院会议费、培训费（非师资培训）、差旅费经费支出归口管理部门为学院办公室，培训费（师资培训）经费支出归口管理部门为教务科研处。专项经费安排的会议、培训、差旅、考察、调研等经费支出归口管理部门为专项经费归口管理部门。
